Curriculum Vitae

ANTECEDENTES  PERSONALES  

Nombre                       :  Ricardo Andrés Aceituno Aguilera

Rut                              :  17.097.977-k

Fecha de Nacimiento  :  25 de  marzo de 1988

Edad                            :  25 años

Nacionalidad               :  Chilena

Estado civil                 :  Soltero 

Ciudad                         :  Santiago 

Comuna                       :  Peñalolén
Dirección                     :  Laguna Salada  # 1880

Teléfono                      : 07.9972793 – 02. 2782335
E – mail                       : aguilerara.ricardo@gmail.com
Licencia de Conducir  : Clase B

ANTECEDENTES ACADÉMICOS 

Educación  básica     :  1992 – 2001    Colegio Santiago Bueras y Avarias

Educación  media     :   2002 – 2005   Instituto Comercial y  Centro Educacional

                                              Profesor  Guillermo González Heinrich.                                                                                                                     

                                     Especialidad  de administración de empresas.  

             Titulo           :  Técnico Nivel Medio En Administración.

ANTECEDENTES LABORALES 

2004                         :  Ayudante de Mecánico

2005                         :  Agricultor y Apicultor 

2006                         :  Carnicero Supermercados Unimarc 

2006                         :  Ayudante de Pintor Constructora Inverspain 

2006 - 2007              :  Reponedor Abarrotes Supermercados Lider   

2007                         :  Reponedor Vendedor Juguetería Supermercados Jumbo 

2007 – 2008             :  Abastecedora Automotriz Emcor Motors Ltda.

                                    Ayudante De Contador.   “Junior Administrativo”
2009                         :  Ejecutivo de ventas.  Larraín Ureta  Propiedades.

2009                         :  Ejecutivo de ventas.  Telmex

2009 – 2011             :  Asistente Administrativo.    Empresa  Inmetap.                             

2011 – 2012             :  Administrativo R.R.H.H.  Tecniservice E.I.R.L.
2012                         :  Administrativo  Constructora Juan Pablo Rodríguez y Cía. Ltda.

EXPERIENCIA LABORAL

   -  Manejo de sistemas 

-  Servipyme  Sistema de contabilidad en línea Internet, Manejo Avanzado

-  Ingreso facturas de compra y venta, para cálculo de Impuestos. 
            -  Dharma Usaha  Sistema de Sueldos, manejo Usuario

            -  Ingreso y manejo de distintos datos sobre los trabajadores pertenecientes a la

               Empresa. Para cálculo de remuneraciones mensuales.

            -  Previred   Sistema utilizado para pago de obligaciones previsionales. Pagos en 

               Línea por  Internet.

            -  Microsoft Excel

               Manejo de pagos mensuales a proveedores y todo tipo de gastos mediante una   

               Planilla. Conocimiento Nivel Usuario

            -  Microsoft Word

               Redacción de cartas, documentos en general, etc...  Conocimiento Nivel Usuario  

   - Tramites en General 

Gran experiencia en trámites relacionados con empresas y trabajadores tales como:

   -  Cajas de compensación Trámites en general 

       Licencias Médicas, Créditos Trabajadores y Empleadores, Beneficios, pagos, etc…

   -  Afp         Próvida, Hábitat, Cuprum, Ing. Capital, etc…

      Conocimiento Avanzado en todo tipo de tramites previsionales 
   -  Bancos 

      Pagos de servicios, Retiro de Vales a la vista, cheques, etc…

   - Compin

     Tramites en general, licencias médicas.

   -  Servicio de Impuestos Internos 

      Tramites en general, Timbraje, Inicio de actividad, giros, fiscalización, etc…

   -  Tesorería General De la República

      Tramites en general 

Conocimientos en general derivados de la administración, obtenidos por una gran experiencia de más de 4 años trabajando en el cargo.                                  
